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1. зАгАJьнI положЕння
1.1. Щане ПоложенЕя про навч€tльно-методичний комплекс навчальноi

дисциплiни розроблено як скJIадова системи управлiння якiстю освiти i
регламентуе змiст, вимоги до оформлення, порядок розроблення та
затвердженнrI навч€lJIьно-методичних комплексiв дисциплiн (даrri - НМКД,
передбачених навч€шIьними планами, за якими проводиться пiдготовка
здобувачiв фаховоi передвищоi освiти у Вiдокремленому cTpylсгypнoмy
пiдроздiлi <<Фаховий економiчний коледж КиiЪського нацiонального
екон9мiчного унiверситету iMeHi Вадима Гетьманао (даrri - Коледрк).

1.2.Навчально-методичний комплекс створюеться на Iшкповiй KoMicii з

кожноi навч€tгIьноi дисциплiни з метою всебiчного забезпеченЕя освiтшого
процесу вiдповiдно до вимог стандартiв освiти та ocBiTHbo-:l:o:,e.i;":.::],,
програм.

1 .3.Положення визначае комплексний cllcTe\lнIll"I пi-r,, - ": - 
_

забезпечення освiтнього процесу навчаJIьно-методични\lи. iнфорl,:;_.;l--::::,:.:.

:овi:никовими, контрольними та iншими матерiапаIrrи, спря}lованi1].1;: _-_:

пi:вlлпdення якостi пiдготовки здобувачiв фаховоi передвишоi освiти. & тз,.tс,..:.

створення умов для ефективноТ органiзацii ik самостiйноi роботи
1.4.Положення розроблено вiдповiдно до Законiв УкраiЪи uПро ocBiTyl>,

<Про фахову передвищу ocBiTy>>, Постанови Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи
<Про затвердження Лiцензiйних умов провадженнrI освiтньоi дiяльностi

закладiв освiти>>, Рекомендацiй MiHicTepcTBa освiти i науки Украiни кПро
навч€tльно-методичне забезпечення навчаJIьних дисциплiн> вiд 09 липня 2018

року за Ns Il9-4З4, Положення про органiзацiю освiтнього процесу в Коледжi,
Положення про систему внутрiшнього забезпеченнrI якостi освiти в Коледжi та
цrших нормативних документiв.

1.5.Вимоги Положення е сдиними в освiтнiй дiяльностi коледжу та
обов'язковими для всього викладацького складу.

2. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНО_МЕТОДИЧНОГО КОМПЛЕКСУ
2.1.Навч€uIьно-методичний комплекс дисциплiни це сукупнiсть

нормативних, навч€tльно-методичних та програмних матерiалiв iз конкретноi
дисциплiни, якi забезпечують Bci, форми освiтнього процесу, види навч€uIьних
занять, форми контролю знань студентiв, що передбаченi навч€Lльним планом
вiдповiдноТ освiтньо-професiйноi (ocBiTHboT) програми, представлецих у
паперовiй та/ або електроннiй формах.

2.2.Навч€tльно-методичний комплекс дисциплiни включас:
- титульну copiHKy
- програму навчulльноi дисциплiни (типову,або авторську);
- робочу навч€Lпьну програму дисциплiни/силабус,

програму практики;
конспект (план-конспект) лекцiй тем
методичнi вказiвки (рекомендацii)

семiнарських занять;

навч€ulьноi дисциплiни;
до лабораторних,практичних,

- методичнi вказiвки до самостiйноi7позааудиторноi роботи студентiв;

п
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- матерi€tли контролю знань студентiв;
- завдання (тести, задачi, запитання) для поточного контролю знань

студентiв;
- питання (завдання) до семестрового

дисциплiни для екзаменiв;
контролю з навчальноi

- тематику рефератiв;
- критерii оцiнювання навчЕuIьних досягнень студентiв.

дисциплiни в системi пiдготовки
який визначае, розкривас i характеризусизус роль, мlсце

фахiвцiв, мету й
мiсце i значення навчальноi

головнi завданшI 11

- завдання на модульнi контрольнi роботи (МКР);

- матерi€tли з курсовох робiт (тематика курсових робiт, методичнi
вказiЁки до ix виконання);

- матерi€lльно - технiчне забезпечення навч€tльноТ дисциплiни;
- список базовоТ та допомiжноi лiтератури.
2.З. Що НМКД можуть бути вкJIюченi додатковi матерi€Lли за

рiшенням педагогiчного/науково-педагогiчного працiвника.
2.4. НМКД зберiгаються у навчЕIJIьно-методичному кабiнетi

коледжу.

3.ЗМIСТ I ХАРАКТЕРИСТИКА ОКРЕМИХ РОЗДIЛIВ НМКД
3.1.Програма навчальноi дисциплiни (д*i - програма) - це складова

СТанДарту фаховоТ передвищоТ освiти, органiзацiЙно-методичний документ,

ВиВЧення, вимоги до знань i BMiHb, iнформацtйний обсяг i загальний змiст
навчапьноi дисциплiни у стислому виглядi, перелiк (список) рекомендованого

навч€lJIьно-методичного забезпеченнrI навча_ltьноIiнформацiйного та
дисциплiни.

'I'ипова програма навчальноI дисциплiни розробляеться навч€Lпьно-
методичними установами MiHicTepcTBa освiти i науки Украiъи i
рекомендуеться для використання BciMa закладами освiти Украiъи.

У Випадку вiдсутностi типовоi навчальноI про|рами, педагогiчними
ПРацiвниками коледжу розроблясться авторська про|рама, яка розглядаеться
на Засiданнi цикловоi KoMicii, обговорюеться та затверджуеться методичною

]

радою Коледжу.
3.2.Робоча програма навчальноi дисциплiни (далi - робоча програма) е

НОРМаТиВниМ документом коледжу i розробляеться для кожноТ навчальноi
ДИСЦИПЛiНи на пiдставi навч€шьноi програми вiдповiдно до навч€Lльного плану
ПiДгОтовки на ocHoBi ocBiTHbo- професiйноТ (ocBiTHboi) програми, за якою
ЗДiЙСНЮеться пiдготовка здобувачiв освiтньо-професiйного ступеня фахового
молодшого бакалавра.

РОбОча програма розробляеться педагогiчними/науково-педагогiчними
ПРаЦiВникаМи для кожноi навчщIьноi дисциплiни/предмету з урахованням
фаКтичноТ кiлькостi годин за навч€uIьним робочим планом ocbiTHbo-
ПРОфесiЙноi програми, розглядаеться на засiданнi цикловоi KoMicii та
МеТОДичноi ради i затверджуеться заступником дивектора з навч€lJIьноi роботи.

У РОбочiй програмi навчальноI дисциплiни передбачена нумерацiя занять



окремо за видами занять (лекцii, практичнi, ceMiHapcbKi ,лабораторнi,
ceMiHapcbкi , самостiйна ) i форма контролю на кожному заняттi.

fuя рiзних форпл навчання розробляеться едина робоча програма

дисциплiни з видiленням у нiй аудиторних занять, самостiйноi Та

iндивiдуальноТ роботи, форм контролю тощо.
Робочi програми ocBiTHix компонентiв що формують загаlrьнi i фаховi

компетентностi, розробляються для кожноi спецiальностi з врахуванняМ вимоГ
освiтньо-професiйних програм.

Робочi програми щорiчно на початку навч€tльного року переглядаються
D..

цикловими комlсlями, погоджуються з навччlJIьно-методичним кабiнетом i
затверджуються заступником директора з навчzLльноТ роботи.

Змiни до робочоТ програми можуть вноситися щорiчно на початку ноВоГо

навч€шьного року i затверджуватися на засiданнi цикловоi KoMicii як додаТок

до робочоi програми, про що робиться вiдповiдний запис у протоколах
засiдання цикловоi KoMicii.

TepMiH дiТ робочоi навчальноТ про|рами визначаеться TepMiHoM дii
навчаJIьного плану, до якого вона укладена, €UIe не може перевищувати П'яТи

навчЕLльних poKiB.
Робоча програма зберiгаеться в друкованому та електронному виглядi у

голiв циклових комiсiй та методичЕому кабiнетi.
3.3. Робоча програма навчальноi дисциплiци мiстить TaKi складовi:
- мета i завдання вивченнrI навч€Llrьноi дисциплiни;
- внутрiшньодисциплiнарнi зв'язки;
- компетентностi та очiкуванi результати навчання;
- розподiл обсягу навч€uIьноТ дисциплiни в годинах та кредитах СКТС за

формами органiзацiТ освiтнього процесу та видами навч€Lпьних занять;
- структура навч€tльноi дисциплiни;
- навчzUIьна програма;
- теми i тематичний план лекцiй;
- теми тематичний план практичних занять/лабораторних занrIть з

навчыIьноТ практики;
- ,теми i тематичний план семiнарських занять;
- тематичний план самостiйроТ роботи;
- критерii оцiнювання результатiв навчання;
- методичне та матерiальне забезпечення освiтнього процесу;
- засоби дiагностики результатiв навчаннrI, методи Тх демонстрування;
- форми поточного, пiдсумкового контролю знань студентiв;
- перелiк питань до семестрового контролю;
- перелiк iнформацiйних джерел, список рекомендованоi

лiтератури (оформлюеться вiдповiдно до правил бiблiографiчного



рекомендацii щодо видiв i форм контролю рiвня знань, yMiHb i навичок, яких
студенти мають набути пiд час проходження кожного виду практики. Змiст
програми практики включае програми Bcix етапiв практичного навчання
(навчальнi та виробничi практики).

Програма практики мiститъ матерiали робочих програм кожного виду
практики студентiв, що складаються з таких роздiлiв: мета, завдання практики,
основний змiст практики (перелiк основних завдань), критерii оцiнювання,
вимоги до оформлення звiту проходження практики.

Q.5.Конспект (план-конспект) лекцiй - навч€lJIьно-методична розробка,
яка повинна мiстити стислий виклад лекцiйного матерiалу вiдповiдно до
затвердженоi (перезатвердженоi) робочоI навчЕLпъноi програми дисциплiни.

3.б.Лекцiя - основна форма проведення навчаJIьних занять у закладi

фаховоi передвищоi освiти, призначених для засвоення теоретичного
матерiалу. Як правило, лекцiя е елементом курсу лекцiй, який охоплюе
основний теоретичний матерiал окремоi або кiлькох тем навчальноi
дисциплiни. Тематика курсу лекцiй визначаеться робочою навчutльною
програмою.

3.б.l.Конспект лекцii мiстить наступнi елементи:
- н€вву та номер роздiлу, тему лекцii;
- aKTy€tлbHicTb теми;
- навч€Llrьнi цiлi заняття (знати, вмiти);
- план лекцii;
- виклад навч€lJIьного матерlалу;
- матерiапи активiзацii студентiв (додаються у виглядi задач, проблемних

ситуацiй, TecTiB, iлюстративного матерiалу) ;

р - ПИТаННЯ ДЛЯ СаМОКОНТРОЛЮ;
- перелiк iнформацiйних джерел, список рекомендованоi лiтератури,

електроннi ресурси (оформлюеться вiдповiдно до правил бiблiографiчного
опису).

Якщо з навч€lльноТ дисциплiни е авторський пiдручник або навчальний
посiбник, який повнiстю вiдповiдае програмi навчальноi дисциплiни, i
виданий протягом ocTaHHix 5 рокФ, педагогiчний працiвник може не
розробляти конспекти лекцiй, а формус лише розширенi плани лекцiй.

!о кожноi теми лекцii бажано додавати презентацiю, яка мiстить
мапюнки, схеми, таблицi, дiаграми, фотографii, що вiзуалiзують матерiал
лекцiТ.

3.7.Методичнi вказiвки (рекомендацii) до лабораторних, практичних
та семiнарських занять

Наявнiсть Методичних вказiвок (рекоМендацiй) до лабораторних,
практичних та семiнарських занять визначаеться вiдповiдним навчzulьним
планом та програмою навчzlльноi дисциплiни. Зберiгаються на електр9нному
та паперовому носiях.

3.7.1.Лабораторне зацяття - форма навч€шьного заняття, за якоi студент
пiд керiвництвом викJIадача проводить природничi або iмiтацiйнi
експерименти чи дослiди з метою пiдтвердження окремих теоретичних



положень певноi навч€Llrьноi дисциплiни, набувас практичних навичок роботи
з лабораторним устаткуванням, обладнанням, обчислюв€Lльною технiкою,
вимiрювальною апаратурою, методикою експеримент€lльних дослiджень.

заняття, при якiй викладач органiзовуе дет€Lльний розгляд студентами окремих
теоретичних положень навч€Lльноi дисциплiни та формуе вмiння i навички ix
практичного застосування шляхом 1ндивlдуапьного виконання студентом
вiдповiдно сформульованих завданъ.

Q.7.3.Щiлями практичних занять €:

- розширення та закрiплення знань, отриманих на лекцiях, у процесi
самостiйноi роботи та на консультацiях;

- формування BMiHb i навичок ik практичного застосування шляхом
iндивiдуа;rъного виконання сформованих завдань ;

- здiйснення контролю засвоення навчЕLIIьного матерiалу та результатiв
самостiйноТ роботи.

3.7.4.Орi€нтовними структурними елементами методичних вказiвок до
лабораторного, практичноfо заняття/навчальноТ практики е:

- н€Iзва , роздiл i тема практичного, лабораторного заняття, яка мас
повнiстю вiдповiдати робочiй навчальнiй програмi дисциплiни;

- номер практичного, лабораторного заняття;
- акту€шьнiсть теми;
- професiйнi компетентностi (знати, вмiти, оволодiти);
- матерiали методичного забезпечення основного етапу занrIття

(алгоритми практичних навичок) ;

- питання для актуалiзацii опорних знань;
r - матерiали контролю для пiдготовчого та заключного етапiв заняття;

- iндивiдуальнi практичнi завдання;
- перелiк iнформацiйних джерел, список рекомендованоi лiтератури

(оформлюсться вiдповiдно до правил бiблiографiчного опису).
3.8.CeMiHap - це форма навчЕuIьних практичних занять при якiй викладач

органiзовуе дискусiю навколо попередньо визначених тем, до котрих студенти
готують тези виступiв на пiдставi iндивiдуально виконаних завданъ. поJuIгае у
самостiйному вивченнi студентами окремих питань i тем лекцiйного курсу з
наступним оформленням навчаJIьного матерiалу у виглядi рефератiв,
доповiдей, повiдомлень тощо.

3.8.1.Основними дидактичними цiлями iх тlроведенця е:
забезпечити педагогiчнi умови для поглиблення i закрiплення знань

набутих пiд час лекцiй та у процесi вивчення навчальноi iнформацii, що
виноситься на самостiйнЬго опрацюваннrI;
- спонукати студентiв до колективного творчого обговорення найбiльш
скJIадних питань навчzLIIьного курсу;
- формувати навички i самостiйноi роботи над лiтературою,
нормативними документами ;умiння
- оволодiння методами аналiзу фактiв, явищ.i проблем, що розглядаються
та формування yMiHb i навичок до здiйснення рiзних видiв майбутньоi



професiйноi дiялъностi.
3.8.2.Завдання для семiнарських занять мiстять:

назву та роздiл теми дисциплiни;
номер семiнарського заняття;
тему семiнарського заняття;
план семiнарського заняття ( 5-6

дiяльностi студентiв );

питань щодо активiзацii пiзнавальноТ

перелiк базовоi та допомiжноi лiтератури.
3.9. Самостiйна позааудиторна робота студента (спрс) е основним

засоdом оволодiння навчЕUIьним матерiалом у час, вiльний вiд обов'язкових

навчaLIIьних занять.
Навчальний час, вiдведений для самостiйноi роботи студента, реГлаМеНТУеТЬСЯ

робочим навч€uIьним планом i повинен становити не менше 1/3 та не бiльше

2lз загаslьного обсягу навчzшьного часу студента, вiдведеного для вивченнrI

конкретноТ дисциплiни.
спрс забезпечуеться системою навч€tJIьно-методичних засобiв, передбачених

для вивчення конкретноi навчальноi дисциплiни: пiдручник, навчальнi та

методичнi посiбники, конспект лекцiй викладача, практикум тощо. Методичнi
матерiали для СПРС повиннi передбачати можливiсть проведення

самоконтролю з боку студента. fuя самостiйноi роботи студенту також

рекомендуеться вiдповiдна наукова та фахова монографiчна i пеРiОдиЧНа

лiтература.
При органiзацii самостiЙноi робоТи студеНта цикJIовою комiсiею повинна бути
передбачена можливiсть отримання ним необхiдноi консультацiТ У викJIаДаЧа.

3.9.1. Складовi методичних рекомендацiй до самостiйноi позааудиторнОi

роботи студентiв повиннi мiстити наступнi елементи:
перелiк тем;
тема;
акту€tльнiсть теми;
навчЕulьнi цiлi (стулент повинен знати, вмiти);
змiст теми ( тези, таблицi, м€Lлюнки, короткий змiст тощо);
'перелiк iнформацiйнихджерел, списокрекомендованоТ
лiтератури (оформлюеться вiдповiдно до правил бiблiографiчного

опису);
- opieHToBHa карта для самостiйноТ роботи з лiтературою;
- матерiали для самоконтролю до кожноi теми (питання/завдання).

3.10.Методичнi рекомендацii до виконання курсових про€ктiв/робiт
Тематика курсових проектiв/робiт повинна вiдповiдати завданням навча-гtънQТ

дисциплiни й TicHo пов'язуватися з практичними потребами конщреТнОГО

фа"у.
Методичнi рекомендацii (вказiвки) по написанню курсових проектiв/робiт

розробляються з метою допомоги студентам в органiзацii ik ефеkТИВНОi

самостiйноi роботи з пiдготовки роботи. У рекомендацiях необхiдно ЗВернУТИ

увагу студентiв на особливостi планування та органiзацii часу на ВиКОнання

роботи, затrропонувати опис послiдовностi дiялъностi студентiв або ((ТакТиКУ>



виконання роботи, приблизну структуру та вимоги по оформленню курсового
проекту/роботи.

3.11.Матерiали щодо контролю знань сryлентiв. Контрольнi заходи
включають поточний та пiдсумковий контроль.

3.11.1 Поточний контроль здiйснюеться у процесi вивчення навчальноТ

дисциплiни - пiд час проведення навччшьних лабораторних, практичних та
семiнарських занять i мае на MeTi перевiрку рiвня пiдготовленостi студента до
виконання конкретноi роботи. Форма проведення поточного контролю пiд час
навчаJIьних занять i система оцiнювання рiвня знань визначаються
вiдпdвiдною цикJIовою комiсiею. Поточний контроль включае тести,
практичнi ситуацiйнi задачi, iндивiдуальнi завдання тощо.

3.||.2. Пiдсумковий контроль проводиться з метою оцiнки резулътатiв
навчання на певному освiтнъому piBHi або на окремих його завершених
етапах. Пiдсумковий контроль включае семестровий контроль.

Семестровий контроль - це вид пiдсумкового контролю, який виявляе
piBeHb засвоення студентом навчальноi дисциплiни або ii окремоi логiчноi
завершеноi частини. Форми семестрового контролю: залiк та екзамен.
Загальна кiлькiстъ питань (завдань) до екзамену з навчаltьноТ дисциплiни
повинна охоплювати матерiал дисциплiни i бути пропорцiйно розподiлена мiж
yciMa екзаменацiйними бiлетами, що виносяться на екзамен.

Теоретичнi питання i практичнi завдання, що виносяться на екзамен з

дисциплiни, видаються студентам на початку if вивчення i повиннi бути

розкритi, поясненi та виконанi пiд час аудиторних занять чи самостiйноi

роботи. Конкретний змiст екзаменацiйних бiлетiв не доводиться до вiдома
студентiв

* Мlтерiали щодо контролю знань студентiв зберiгаються в електронному
вигляд1 та в паперовiй формi.!рукований BapiaHT матерiа-гliв готусться
цикловою комiсiею (тести, контрольнi завдання тощо) дjul проведеннrI
вiдповiдних контрольних заходiв, а також у витrадку службовоi необхiдностi.

Екзаменацiйнi бiлети розробляються викладачем, що викJIадас
навчuulьну дисциплiну, i оформлюються в друкованому BapiaHTi в одному
примiрнику для проведення вiдповiдного контрольного заходу. Бiлети
затверджуються щорiчно в сц.гlадi ' НМК. Кожен екзаменацiйний бiлет
пiдписуеться екзаменатором i завiдувачем цикловоi KoMicii.

Модульна контрольна робота (МКР) та контрольна робота (КР
НМК кожноi навчальноi дисциплiни мае мiстити пакет комплексних
контрольних завдань, що використовуються для проведеннrI модульних
контрольних робiт (МКР).

МКР-призначена длЯ перевiрки
порграми вiдповiдноi дисциплiни

рiвня заJIишкових знань з певного модуля
використовуеться для аналiзу результатiв

пiдготовки студентiв iз вiдповiдних дисциплiн з метою кориryвання робочих
навч€Llrьних програм, удосконалення органiзацii освiтнього п'роцесу,
проведення акредитацiйноi експертизи.

Контрольна робота (КР) - це перевiрка вцвчених знань здобувачами
освiти за певний час з предметiв загальноосвiтньоi пiдготовки. Контрольнi
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роботи можуть бути поточними, семестровими i рiчними.
- МКР i КР розробляються викладачем, що викJIадае вiдповiдну

дисциплiну, предмет , затверджусться цикловою (предметною) комiсiею, за
якою закрiплена навчЕIlrьна дисциuлiна, предмет, з урахуванням вимог
освiтньо-професiйноi та ocBiTHboi програми пiдготовки та робочоi програми
навчщIьноi дисциплiни предмету..

МКР, КР мiстить:
- титульну сторiнку;пояснюв€tльну записку;
-критерii оцiнювання;}.
-зр€вок вlдповlд1 на один варlант;
-варiанти МКР контрольноТ роботи.

Кiлькiсть BapiaHTiB МКР, КР повинна вiдповiдати кiлькостi студентiв у
групi. Вона може бути розрахована на 1-2 академiчнi години, залежно вiд
обсягу програмного MaTepi-y, що виноситься на контроль.

3.12.Матерiали з курсових робiт мiстять:
- тематику курсових робiт;
-методичнi рекомендацii до виконання, порядок опрацюваннrI теоретичного
матерiалу, заг€LIIьнi вимоги до оформлення, порядок виконаннjI розрахунковоi
частини роботи, методику
оформлення пояснювальноi
лiтератури;

-вихiднi данi;

аналiзу отриманих результатiв, порядок
записки, перелiк базовоI та допомiжноi

-порядок захисту;
- критерiТ оцiнювання курсовоi роботи.

студентiв за 4-бальною нацiон€шьною шк€шою i 100
3.15.Список рекомендованоi лiтераryри

(базовоi) та допомiжноi лiтератури.

3.13. Навчально - методичне та та матерiально-технiчне забезпечення
цавчальноiдисциплiни :

- навчаJIьнi i навчально-методичнi засоби навчання;
- матерiали для мультимедiйного супроводу;
- тренiнговi комп'ютернi програми;
- комп' ютернi лабораторнi практикуми(вiртуальнi лабораторнi роботи) ;

- контрольно TecToBi програми;
-навчЕuьнi вiдеофiльми аулiо записи, та iншi матерiали;
-технiчнi засоби навчання] ,

- програмне забезпечення тощо.
3.14.Критерii оцiнювання цавчальних досягнень сryдентiв
Критерii оцiнювання навчаJIьних досягнень студентiв являють собою

обов'язкову складову НМК, у змiстi якоi подаються чiткi, об'сктивнi й
ЗРОзУмiлi для студента критерiТ оцiнювання його навч€шьних досягнень. ,Щанi
КРИТеРiТ передбачають Ёимоги до рiвня досягнення запланованих результатiв
НаВЧання Та сформованостi загальних та предметних компетентностеЙ у

.Що базовоТ лiтератури
пiдручники,навчаIIьнi посiбники.

бальною шк€tлою СкТс.
складаеться з основно1

нормативнi документи,включають
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,.Що списку допомiжноi лiтератури включають довiдники, перiодичнi видання,
монографii, cTaTTi, методичнi рекомендацiТ, Iнтернет-ресурси тощо.

4.порядок розроБки тА впровАд)ttЕння нАвчАльно_
МЕТОДИЧНОГО КОМПЛЕКСУ

Розробка i використання навчаJIьно-методичного комплексу спрямованi
на розв'язання основних задач:

- чiтке визначення мiсця i ролi навчальноТ дисциплiни в освiтнiй
дiяльностi та в системi пiдготовки фахiвця з фаховою передвищою освiтою;

.-фiксацiя i конкретизацiя на цiй пiдставi навчzlllьних цiлей i задач

дисциплiни;
- вiдображення в змiстi навчальноi дисциплiни сrIасних досягнень

науки, культури та iнших сфер суспiльноi практики, якi пов'язанi з певною
навчЕtпьною дисциплiною ;

- послiдовна реалiзацiя внутрiшньо- i мiждисциплiнарних зв'язкiв,
погодження змiсту та уникання дублювання матерiалу, який вивчаетьс1, з
iншими дисциплiнами освiтньо-професiйноТ, ocBiTHboi програми;

- рацiональний розподiл навч€Llrъного часу за модулями навчальноi
дисциплiни i видами навчzLпьних занять;

- чiткий розподiл навч€шьного матерiалу мiж аудиторними заняттями i
самостiйною роботою студентiв;

- планування i органiзацiя самостiйноi роботи студентiв з урахуванням
рацiонального використання часу, вiдведеного на самостiйну роботу;

-визначення кола джерел, навчальноТ, методичноI та науковоi
лiтератури, необхiдних для засвоення навч€LпъноI дисциплiни, i формуваннlI
бiблiографiчного списку;
р -розробка оптим€uIьноТ системи поточного та пiдсумкового контролю
знань студентiв.

НМК розробляються для Bcix ocBiTHix компонент навчЕuIьного плану.
Матерiа-гlи НМК розробляються державною мовою.

НМК розробляеться педагогiчним або науково-педагогiчним
працiвником, у навч€UIьному навантаженнi якого запланована дана навчЕLгIьна

дисциплiна, або колективом педагогiчних працiвникiв, якщо рiзнi види
навч€tльного навантаження в межах однiеТ дисциплiни заплановано декiльком
педагогiчним працiвникам.

Пiдготовка елементiв НМК включаеться до iндивiдуаrrьного ллану
роботи викладачiв.

НМК подаеться головi цикловоi KoMicii для обговорення i
затвердженнrI на засiданнi цикловоi KoMicii, що вiдображаеться у протоколi
засiдання. У випадку виявлення недолiкiв у форr"гуваннi НМК розробнику
надаеться час для lx усунення.

У разi необхiдностi (у зв'язку зi змiною законодавства, введенням
нових стандартiв фаховоi передвищоi освiти тощо) до НМК можуть бути
BHeceHi змiни шляхом ik розгляду i затвердження на засiданнi цикловоi
KoMiciT.

НМК набувас чинностi пiсля його затвердження на засiданнi цикловоi
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KoMiciT та методичнiй радi.
5.ОРГАНIЗАЦIЯ КОНТРОЛЮ ЗМIСТУ ТА ЯКОСТI РОЗРОБКИ
НАВЧАЛЬНО_МЕТОДИЧНОГО КОМПЛЕКСУ

Вiдповiдальнiсть за якiсть, акту€tпьнiсть змiсту та вiдповiднiсть чинним
освiтньо-професiйним/освiтнiм програмам НМКЩ несе педагогiчний
працiвник (колектив педагогiчних працiвникiв), за яким закрiплено вiдповiдну
навч€LlIьну дисциплiну.

Вiдповiдальнiсть за наявнiсть НМК з ycix дисциплiн, закрiплених за
цикJIовою комiсiею та ix збереження покладасться на голову цикловоi KoMiciT.

Перегляд скJIадових НМКЩ здiйснюсться за потреби, але не рiдше,
нiж один р€в на п'ять poKiB.

,Щоповнення, поновлення, вилучення, замiна скJIадових НМКД
вiдбуваеться згiдно з рiшенням цикловоТ KoMicii з внесенням вiдповiдних змiн
як в друкованому виглядi, так i в електронному форматi де зберiгаеться
нмкд.

Вiдповiда_шьнiсть за наявнiсть НМК,Щ покладаеться на голову вiдповiдноi
цикловоI KoMicii, де викладасться навч€lJIьна дисциплiна i зберiгаеться у
паперовiй та електроннiй формах в цикловiй KoMicii.

Голова цикловоi KoMicii за яким закрiплена навч€Llrьна дисциплiна:
- здiйснюе монiторинг пiдготовки ocBiTHboi компоненти;

- оцiнюе якiсть викладання дисциплiни i пiдготовки НМК шляхом
ВиВчення матерiалiв освiтньоI компоненти та вiдвiдування занять з даноi
дисциплiни.

Результати внутрiшнього контролю змiсту та якостi НМК дисциплiни
вiдображаються в протоколах засiдання цикловоi KoMiciT.
* Зовнiшнiй контроль змiсту та якостi розробки НМКД покладаеться на
циклову комiсiю i методичний кабiнет коледжу.
Об'ектами зовнiшнього контролю е:

- СВОеЧаснiсть визначеннrI вiдповiдальних за розробку НМК з вiдповiдноi
навчаJIьноТ дисциплiни ;

- ВКJIЮчення пiдготовки НМКД до iндивiду€tльного плану роботи викJIадача та

робочоi програми навчальноТ
дисциплlни;
- готовнiсть НМКД до використання в ocBiTHboMy процесi;
- ЯКiСТЬ розроблених НМКД, ik вiдповiднiсть сучасному рiвню розвитку науки,
методологii й технологii здiйснення освiтнього процесу;
- якiсть пiдготовки фахiвцiв iз використанням вiдповiдного НМКД.
Результати контролю псiдаються директору коледжу.

б. зБЕрЕ}ItЕння тА доступнIсть нАвчАльно_
мЕтодичного комплЕксу нАвчАльноI дисциплtни

складовi Нмкд формуються в друкованому виглядi таlабо як
еЛеКТРОнниЙ освiтнiЙ ресурс (далi - ЕОР) та.зберiгаються в навчаJIьно-
МеТОДИЧНОМУ кабiнетi коледжу, за яким закрiплена навч€шьна дисциплiна.
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Складовi НМКД, що зберiгаються та використовуються як ЕОР, заносяться
на сайт пiдтримки освiтнъо- професiйних/освiтнiх програм Коледжу, iз
з€вначенням н€tзви навчальноi дисциплiни, прiзвища та iнiцiалiв
педагогiчного працiвника, н€lзви цикловоi KoMicii (у форматi pdO.

Здобувачам фаховоi передвищоi освiти забезпечуеться вiльний
постiйний доступ до робочоi програми та iншого навч€LIIьно-методичного
забезпечення навчальноi дисциплiни (з урахуванням вимог законодавства
щодо iнформацii з обмеженим доступом).

Рекомендована для вивчення лiтература з дисциплiни та iншi джерела
iнфо'рмачiT е доступними здобувачам освiти на безоплатнiй ocHoBi, зокрема:

-у бiблiотецi коледжу;
-на сайтi коледжу у роздiлi бiблiотека;
-у визначених в робочiй програмi вiдкритих державних реестрах,
iнформацiйних системах, базах даних тощо;
-на з€вначених у робочiй програмi зовнiшнiх електронних ресурсах, що

надають вiлъний доступ до iнформацiТ.

7.прикIнцЕвI полохtЕння
,Щане Положення набувае чинностi з моменту його затвердження

наказом директора коледжу.
Змiни та доповнення до Положення вносяться та затверджуються

педагогiчною радою коледжу в тому ж порядку, що й саме Положення.
Положення зберiгас чиннiсть в перехiдний перiод до затвердженнrI

нового положення, або iншого нормативно-правового акту.

р


